S

PROCEDURA OPERATIVA PER LA
CERTIFICAZIONE DI CONTRATTI

COMMISSIONE NAZIONALE DI CERTIFICAZIONE
EBAFo0S

ENTE - FUNZIONE FIRMA DATA
Redatta EBAFoS Ufficio Servizi 25/09/2023
Verificata EBAF0S RSGI 28/09/2023
Approvata EBAFoS Presidenza 28/09/2023
EDIZIONE REVISIONE DATA MOTIVO
01 01 28/09/2023 Prima stesura
01 02 02/10/2024 Integrazione
contenuti
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Ai fini della richiesta di Certificazione Contrattuale, le parti interessate, devono presentare apposita istanza, sottoscritta da
entrambe le parti interessate.

La documentazione necessaria, viene di volta in volta specificata a seconda della tipologia di contratto, su apposita
modulistica.

PROCEDURA

L'iter che I'azienda associata ad una delle parti costituenti di EBAFoS, o suoi soci aggregati, dovra seguire per richiedere la
certificazione alla Commissione di Certificazione Contrattuale EBAFoS prevede le seguenti fasi:

1. Condivisione con la Segreteria Nazionale Intersettoriale del contratto/i che si vuole certificare, ai fini della corretta
individuazione delle spese relative alla Certificazione

2. Accettazione dei costi prospettati, come da listino successivamente riportato;

3. Presentazione dell’lstanza in bollo (€ 16,00) di certificazione sottoscritta dalle parti, corredata dal contratto e della
documentazione di volta in volta identificata, indirizzata alla Commissione (utilizzando il modello relativo alla
tipologia di contratto o rapporto per il quale si richiede certificazione ed eventuale relativa scheda tecnica);

4. Presentazione di marca da bollo di € 16,00 per ciascuna copia di provvedimento richiesta;

5. Istruttoria: esame del contratto da parte della Commissione di Certificazione Contrattuale ed eventuale audizione
delle parti o un sopralluogo, richiesta di chiarimenti o di trasmissione di documenti;

6. Conclusione: emissione del provvedimento con invio alle parti.

ALLEGATI:

Istanza 1 - Istanza di certificazione Co.Co.Co.

Istanza 2 - Istanza di certificazione Contratto di lavoro

Istanza 3 - Istanza di certificazione Regolamento Interno di Cooperativa
Istanza 4 - Istanza di certificazione Contratto d’appalto

Istanza 5 - Istanza di certificazione Contratto di rete

Istanza 6 — Istanza di certificazione accordi sindacali e accordi di prossimita
Istanza 7 - Istanza di certificazione contratti d'appalto in ambienti confinati
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SPESE DI PROCEDURA IN BASE ALLE TIPOLOGIE CONTRATTUALI

Oggetto della certificazione

Spese di procedura

Certificazione dei contratti di lavoro
(lavoro subordinato, apprendistato,
lavoro autonomo, lavoro intermittente,
contratto di collaborazione continuata e
continuativa - ex art. 409 c.p.c. in
assenza requisiti Dlgs 81/2015, ecc.) o
singole clausole di essi, in cui sia dedotta
direttamente e/o indirettamente una
prestazione di lavoro.

Spese di procedura pari a € 270,00 a contratto.

In caso di istanza di certificazione di pluralita di contratti per la medesima azienda, con
analogo contenuto:

- €220,00 per ciascun contratto da 4 a 6 contratti da certificare;

- €£160,00 per ciascun contratto da 7 a 20 contratti da certificare;

- €£120,00 per ciascun contratto da 21 a 40 contratti da certificare;

- € 90,00 per ciascun contratto oltre 41 contratti da certificare.

Certificazione contratti di appalto

- Fino ad un valore di € 400.000,00 (rapportabile all'anno): spese di procedura
pari a € 1.500,00;

- Per importi compresi tra € 400.000,00 ed € 750.000,00 (rapportabile ad anno):
spese di procedura pari a € 2.500,00;

- Perimporti oltre € 750.000,00 (rapportabile ad anno): spese di procedura
pari a € 3.500,00.

Certificazione contratti di appalto in
ambienti confinati

Ferme restando le percentuali ed i massimali fissati per gli altri tipi di contratti di appalto,
I'importo minimo delle spese di procedura per tale operazione viene fissato in € 900,00

Certificazione di regolamenti interni
di cooperativa, accordi sindacali e
accordi di prossimita

Spese di procedura pari a € 550,00 a contratto.

Certificazione contratto di rete e
clausole di ingaggio

Spese di procedura pari a €. 1000,00 fino a 4 societa retiste e €. 2000,00 maggiori di 4
societa retiste.

Certificazione delle rinunzie e
transazioni di cui all’art.2113 c.c.

Spese di procedura pari a € 180,00 a contratto.

In caso di certificazione di pluralita di rinunzie e transazioni da parte della medesima

azienda:

- €130,00 per ciascuna istanza di rinunzia e/o transazione da 3 a 5 rinunzie e/o
transazioni da certificare;

- €110,00 per ciascuna istanza di rinunzia e/o transazione da 6 a 20 rinunzie e/o
transazioni da certificare;

- € 90,00 per ciascuna istanza di rinunzia e/o transazione oltre le 21 rinunzie e/o
transazioni da certificare;

Certificazione dell'offerta conciliativa
per licenziamento di dipendenti
assunti con contratto a tutele
crescenti ex articolo 6 Dlgs 23/2015

Spese di procedura pari a € 250,00 a contratto.

E necessario, inoltre, da parte delle aziende corrispondere la quota associativa al socio aggregato di EBAFoS pari ad € 100,00, da
intendersi aggiuntiva alle quote sopra indicate.

Per ulteriori informazioni contattare la Segreteria della Commissione di Certificazione:

- Telefono 0773/280953
- Per richiesta informazioni e pre-valutazioni gratuite: Mail: certificazionecontratti@ebafos.it
- Perinvio delle istanze: Pec: ebafos@pec.it
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